. . Dok. Kodu IMID-1AS-039
SELCUK UNIVERSITESI o
. . . . . o Yayin Tarihi 05.06.2023
IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI .
Revizyon No 001
SATINALMA YOLUYLA TASINIR ALIMLARI | Rev. Tarihi 02.06.2023
IS AKIS SURECI Sayfa No 11
: Gorev ve Mevzuat ve
SRl I Akis Semasi Sorumluluklar Kayitlar
Siparisi Verilen
Tasinir Kayit Malzeme Sayilarak
Kontrol Teslim Alinir.
Yetkilisi Satinalma birimince alimi yapilan tiiketim ve dayanikli Gegici Alindi Fisi
taginir "Tasiir Gegici Alindi Fisi" ile teslim alinir. Diizenlenir.
v Gegici kabul yapilan
T Kayit .
ontrol Muayene ve Kabul Tutanag diizenlenerek malzemeyi Muayene
Yetkilisi Komisyonun onayina sunulur _ Kabul Komisyon
Uyeleri kontrol eder.
)4 Teknik Sartnameye
. Uygunlugu, 4734 Sayih
Komisyon Onayland1 m? Malzemenin Kalitesini Kanun
Uyeleri L
ve Ozelliklerini Kontrol
Eder.
v Malzemenin
Komisyon Komisyon Gerekgeli Ret Raporu diizenler. Degerlendirme Sonucu
Uyeleri Uygun Bulunmamast
Nedeni Ile Reddeder. 2018 Sayils
Kanun
\V Uygun bulunmayan
Tas. Kay. Diizenlenen Ret Raporu Satin alma Sube malzemeler teknik
Kont. Y. Miidiiriine Gonderilir. Sartnameye uygun
gonderilmesi igin ilgili
firmaya iade edilir.
v Fatura Onay Belgesi ve Tasinir Mal
Tas. Kay. lgili Firma Fatura Ibraz Eder. Tasinir ” MgayeneRKabuI Yonetmeligi
. o o . 5 . e omisyon Raporuna
Kont. Y. Islem Fisi (TIF) Diizenlenir. Dayanilarak 3 Niisha
| Olarak Diizenlenir.
S. Midiirii - : v 1 Niisha Birimde Kalir.
Diizenlenen TIF ler Ilgili Birimlere Gonderilir. 2 Niisha Satinalma
Memur Servisine Gonderilir.
1
v
Tlim evraklarin birer sureti standart dosya ) _
diizenine gore dosyalanr. Tiim evraklarin birer
Tas. Kay. sureti standart dosya
Kont. Y. diizenine gore
dosyalanir.
Bitir
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Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Idari ve Mali Isler Daire Baskam




